INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 diciembre de 2022

Lic. Francisco José Quezada jurade
Administrador Ceneral

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentearle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste: Miriarn Marina Melara Murioz CLil: 1575109210101

Nimero de contrato: 029-136-2022 Acuerdo Ministerial: 195-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Tecnicos Nit del Contratiste: 17662966

Ndmero de Factura: 2240957240 Serie: CECAEQ9C
Honorarios Mensucles: 5,000.00 Periodo del Informe: MES DE DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q.9,833.33 Plazo del Contrato: 02-11-2022 AL 31-12-2022
Unidad Administrativa donde

preste los servicios: UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF-

Objetivos del Contrato: "El Técnice" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-

de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién vy diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segiin Clausula de contreto: Tercerd).

Desarrollo Crdenado de Actividades:

d) Apoyé en el andlisis y revision documental de expedientes de las distintas unidades ejecutoras.

b) Apoyé en el seguimiento de actividades programadas por las coordinaciones v direccion de UDAF.

c) Apoyé en reuniones de trabajo que programs la UDAF.
d) Apoyé en la elaboracion de diferentes reportes cuando sea requeride por las coordinaciones y direccion,

9 Apoyé en la investigacidn y recopilacidn normmnativa legal vigente referente a la aplicade en las dreas administratives y financiery, dentro y
fuera de la institucidn que sirva de herramienta para la optimizacion de labores de las unidades.

f)  Apoyé en la asistencia de les unidades ejecutoras en administrative, financiers, tributearie, ete, ¢ conformacidn de expedientes.

g) Apoyé en actividades emanadas por la coordinacion de contabilidad.

Miriam Marinag Melara Muricz Arquitecto Alain Astolfo Cifuentes Chavarria

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridea Servicios
e contrato: Décima Prim




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lie.

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimeado sefior Administrador General

Guaternala, 29 diciembre de 2022

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contrettiste:
Ndmero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Ndmero de Factura:

Honerarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Objetives del Contrato:

Miriam Marina Melara Mufioz

029-136-2022

Servicios Tecnicos

2240957240

5,000.00

Q.5,833.33

UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF-

Periodo del Informe:
Plazo del Contrato:

1575109210101
Acuerdo Ministerial: 11952022
Nit del Contratista: 17662966
CECAEQ9C

Q2-11-2022 AL 31-12-2022
02-11-2022 AL 31-12-2022

“El Técnico” se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-
de la Direccidn Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientes técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clausula de contrate: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

o)
b)
<)

)]

e)

)

o)

Brindé apoyo en el andlisis y revisién documental de expedientes de las distintas unidades ejecutoras.

Brindé apoyo en el seguimiento de actividades programadas por las coordinaciones v direccidn de UDAF.

Brindé apoyo en reuniones de trabgjo que programs la UDAF.

Brindé aepoyo en la elaboracion de diferentes reportes cuando sea requerido por las coordinaciones y direccidn.

Brindé apoyo en la investigacién y recopilacién normativa legal vigente referente « la aplicada en las dreas administrativas v financiera, dentro

v fuera de la institucién que sirva de herramienta para la optimizacién de labores de las unidades.

Brindé apoyo en la asistencia de las unidades ejecutoras en administrativa, financierq, tributaria, etc, y conformacion de expedientes.

Brindé apoyo en actividades emeanadas por la coordinacion de contabilidad,

Miriam Marina Melara Mutiozf™\

Arguitecto Alain Astolfo Cifuentes Chavarria

Nombre Completo del Contretigte

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segln Clausula de contretto: Décima Primera)
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Firma y sello de lo Agtoridad que Evalua los Servicios
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guaternadla, 29 diciembre de 2022

Framncisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrade de dirigirme « usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contrettiste:
Ndmero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
MNimero de Factura:

Honorearios Mensucles:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde
preste: los servicios:

Objetivos del Contrato:

Miriam Maring Melara Mufioz CUE 1575109210101
029-136-2022 Acuerdo Ministerial: 195-2022
Servicios Tecnicos Nit del Contratista: 17662966
2240957240 Serie: CECAECSC
5,000.00 Periodo del Informe: 02-11-2022 AL 31-12-2022
Q.9,833.33 Plazo del Contrato: 02-11-2022 AL 31-12-2022

UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF-

"El Técnico" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-
de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacidn y diligencia y con
arreglo « las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen &
continucicidn, sin ser estas limitetives, sino enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenade de Actividades:

a)
b)
<)

)

e)

a)

Apoyé en el andlisis y revisién documental de expedientes de las distintas unidades ejecutoras.

Apoyé en el seguimiento de actividades programadcs por les coordinaciones y direccién de UDAF.

Apoyé en reuniones de trabgjo que programs la UDAF.

Apoyé en la elaboracion de diferentes reportes cuando sea requerido por las coordinaciones y direccion.

Apoyé en la investigacion y

recopilacion nermativa legal vigente referente a la aplicada en las drecs administrativas y financiera, dentro vy

fuera de la institucion que sirva de herramienta para la optimizeacién de labores de las unidades.

Apoyé en la asistencia de las u

nidades ejecutoras en administrativa, financierg, tributaria, etc, y conformacion de expedientes.

Apoyé en actividades emanades por la coordinacion de contabilidad.

Miriam Marina Melara

Murioz Arguitecto Alain Astolfo Cifuentes Chavarria

Nombre Completo del Coptratista

Nombre de la Autorid a los Servicios

Arg\Alain Astolfo Cituentes Chavarria
irector

Unidad Wdminists
Minidterio de Ch{ura y O

Contretis

ta Firma y sello de la Aubgridad Qu\e Evalua los Servicios

(segiin Clausula de cohfrato: Décimea Primere)
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